
Montessori
Bildungshaus Hannover www.montessori-bhs.de

Das  Montessori  Bildungshaus Hannover

sucht
Wir sind ein freier Träger von zwei Kindertagesstätten, einer 

Grundschule, einer IGS mit gymnasialer Oberstufe und einem 

Weiterbildungsinstitut. Rund 140 Mitarbeiter*innen betreuen und 

begleiten rund 600 Kinder und Jugendliche nach den Prinzipien 

Maria Montessoris.

eine(n)

Assistenz der 
Geschäftsführung  
(m/w/d)

Teilzeit (20 Std./Woche) 
zu sofort

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Bevorzugt per Mail an:
bewerbung.verwaltung@montessori-bhs.de

oder per Post an:
Montessori Bildungshaus Hannover gGmbH
Hilde-Schneider-Allee 25,  30173 Hannover

Fragen gerne an obige Mail oder an: Tel. 0511-220086-67 

Ihre Aufgaben:

Wir wünschen uns:

• eine/n Student/in im Bereich Betriebswirtschaft o.ä. mit Affinitität für 
Social Media

• Gute MS-Office-Anwenderkenntnisse (Excel, Word, Outlook, Sharepoint)
• Erfahrung im Umgang mit den gängigen Social-Media-Kanälen
• Gutes Marketing-Verständnis
• Spaß an Organisation, selbständigem und eigenverantwortlichem Arbeiten
• Sicheres Auftreten und Teamfähigkeit
• Diskretion und Verantwortungsbewusstsein
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Wir bieten:

• eine vielseitige und sinnstiftende Aufgabe im Team
• eine positive, kollegiale Arbeitsatmosphäre an einem modernen 

Arbeitsplatz
• vergünstigtes Deutschlandticket
• die Möglichkeit, den eigenen Arbeitsplatz mitzugestalten
• Mitnutzung eines Fitnessstudios 

• Unterstützung der Geschäftsführung in allen anfallenden Bereichen
• Organisatorische und administrative Tätigkeiten
• Recherche-Tätigkeiten
• Erstellung und Pflege von Statistiken
• Marketing: Homepagepflege und Content Creation für unsere Social-Media - 

Kanäle 




