sucht

einen

Betriebswirt

(m/w/d)

in Teilzeit oder Vollzeit
(25 bis 38,5 Std./Woche)

-zunachst befristet auf 2 Jahre-

Montessori

Bildungshaus Hannover www.montessori-bhs.de

Ihre Aufgaben:

* Kaufméannische Prozesse analysieren und optimieren

¢ Beantragung von offentlichen Zuschiissen und Férdermitteln fiir unsere Kitas
und Schulen, Erstellung von Verwendungsnachweisen

e die ordnungsgemafde Buchhaltung in Hinblick auf gesetzliche Vorgaben und
Vorgaben der Zuschuss- und Fordermittelgeber (insbesondere im Rahmen der
Kita- und der Ersatzschulfinanzierung) tiberwachen und sicherstellen

» Vorbereitende Abschlussarbeiten fiir Monats- und Jahresabschliisse

e Erstellung von Wirtschaftlichkeitsberechnungen

¢ Auswertungen, Reports und Statistiken erarbeiten und erstellen

¢ Unterstiitzung der Finanzbuchhaltung

« eigenstandige Projekte der Geschéftsfithrung ausarbeiten und umsetzen

Ihr Profil:

¢ Sie sind Betriebswirt*in oder haben eine vergleichbare kaufmannische oder
Verwaltungs-Berufsausbildung oder ein entsprechendes Studium abgeschlossen.
o Sie verfiigen liber Erfahrung in mehreren der obigen Aufgabenfelder.

« [dealerweise sind Sie mit den Besonderheiten des gemeinniitzigen Sektors sowie
der Abrechnung 6ffentlicher Zuschiisse und Fordermittel vertraut.

o Sie sind sicher im Umgang mit Microsoft Office, insbesondere Excel, idealerweise
auch Access.

o Sie arbeiten genau und strukturiert. Sowohl eigenstandiges Arbeiten als auch
partnerschaftliche Zusammenarbeit im Team sind fiir Sie selbstverstandlich.

e Sie sind in der Lage, komplexe Zusammenhange schnell zu verstehen und in den
Gesamtkontext einzufiigen.

Wir bieten:

» eine vielseitige und sinnstiftende Aufgabe im Team

e eine positive, kollegiale Arbeitsatmosphére an einem modernen Arbeitsplatz
e Jobrad

« vergiinstigtes Deutschlandticket

« die Moglichkeit, den eigenen Arbeitsplatz mitzugestalten

e Mitnutzung eines Fitnessstudios

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Bevorzugt per Mail an
bewerbung.verwaltung@montessori-bhs.de

oder per Post an
Montessori Bildungshaus Hannover gGmbH
Hilde-Schneider-Allee 25,30173 Hannover

Fragen gerne an obige Mail oder an: Tel. 0511-220086-67





